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Compromiso ciudadano; Tarca de todos
Administracion 2024 - 2027

El Archivo estd compuesto de un universo de documentos tanto escritos, visuales, sonoros,
digitales u oficiales los cuales han tomado un papel importante dentro de la sociedad con los
cuales podemos plasmar un acto, hecho suceso u acontecimiento mismo que podemos conservar
y poder demostrar que sucedio en el pasado, presente o futuro.

En la administracion 2024-2027 tiene como visién continuar con los trabajos en materia de archivo
por ello se llevd acabo la capacitacién de archivo a los servidores publicos para ensefiar los
procedimiento, funciones y obligaciones de cada una de las unidades administrativas asi mismo se
instauro el grupo interdisciplinario para que ayuden a la vigilancia asi como los procesos de los
archivos ademds se nombraran las personas que estarian a cargo del sistema institucional de
archivo de los cuales se nombraron 14 en tramite, 1 en archivo de concentracién y 1 en archivo
histdrico. Solo quedando pendiente la unidad de correspondencia que destacar que no se nombre
a una persona dado que todas las areas hacen la funcion de lo cual se establecié un formato
abierto homologo que nos ayude a comprender el proceso de la creacién de un expediente ya una
vez familiarizado con las funciones del mismo poder crear la unidad de correspondencia para que
lleve a cabo dichas funciones.

Dentro del archivo e correspondencia se continua con la actualizacidn e inventarios dado que a un
hay cajas con documentos que no estan inventariadas sobre todo lo que es la seccion del juzgado
comunitario ya que son documentos que requieren un mayor cuidado para su manipulacion.

Una accién mas dentro del archivo de tramite fue la de acondicionar un espacio con tabla roca
para que las dreas administrativas pudieron concentrar su cajas de archivo de tramite dado que en
las oficinas son muy pequefias y no hay espacio para mantener las cajas en ellas. Se les asigno un
espacio a cada area que necesitaba y manteniendo una bitacora de acceso para evitar alguna
problematica de que personas ajenas pudieran alterar el orden u documentos.

Se llevé acabo la actualizacion del registro nacional de archivo (RNA) quedando con 14 de tramite,
1 de concentracion y 1 histérico.




Todos estos procesos tiene un grado de responsabilidad es por ello que el encargado se instruido
para especializarse dentro de la materia destacando diplomado “Gestién documental
organizacién de archivos” por la universidad auténoma de Morelia en coordinacién de IMIPE del
mismo estado, diferentes capacitaciones en materia archivistica en Guadalupe y Zacatecas,
encuentros estatal de archivos en Zacatecas asi como en el mes de mayo de 2025 acredito el
curso de “Unidad de correspondencia y control de gestién documental “ emitido por el archivo
general de la nacién esto con la visién de responsabilidad de saber lo que hacemos y no
aventurarnos hacer procesos que no podemos.
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Otorga el presente

DIPLOMA

A:Eulalio Castro de
O Santiago
Archi del Estado de la presente
| Por haber cursado y aprobado el Diplomado *Gestién documental
y organizacién de archivos®, el cual se llevo a cabo del 17 de
noviembre de 2022 al 28 de abril de 2023. Modalidad hibrida
Con duracién de 120 horas.
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Por haber acreditado el Curs \"le(hdd(—Conespoudwm|y
Control de Gestion Do(um(nn\ im
uracién de 12 horas.
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RA. MIREYA QUINTOS MARTINEZ
DIRECTORA DE DESARROLLO ARCHIVISTICO NACIONAL
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EULALIO CASTRO DE SANTIAGO

Por su valiosa asistencia al Segundo Encuentro Estatal de Archivos, cuya
finalidad fue promover la cultura archivistica para el fortalecimiento de la
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Lucia de Ledn Alonso Jorge Orestes Garcia Valadez

Ciudad Universitaria, llomi:s:l de mayo de 2023
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CIUDAD DE MEXICO, A 06 DE JUNIO DE 2025
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dol Estado do Zacatocas.

Zocotecas, Zac, 0 20 de marzo de 2025
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En el mes de septiembre se Ilevd a cabo la capacitacién de tramite de dictamen de destino final y
bajas documentales el cual fue aprobado.
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CIUDAD DE MEXICO. A 26 DE SEPTIEMBRE DE 2025
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A través de la coordinacidn estatal de archivos estamos en proceso de actualizacion y capacitacién
por cada una de las partes que integran el SIA de las cuales llevamos 2 capacitaciones dirigidas a
coordinadores de archivo y unidades de correspondencia quedando pendientes las demas partes.

En el mes de Junio se solicitd al archivo histérico de zacatecas a través de la Lic. Alejandra
Martinez Mergold la limpia u mantenimiento asi como la traducciéon de un documento que data
de 1774 que habla sobre las tierras del pueblo de Santa Maria de la Paz uno de los pocos
documentos que tenemos como referencia de la historia de nuestro pueblo donde exitosamente
se entrego la paleografia de dicho documento que delata historia de nuestro municipio

Seguiremos haciendo las actividades necesarias para el buen funcionamiento del archivo asi como
para conservar los documentos que tenga un valor histdrico de nuestro municipio.




